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PROCEDIMIENTO

1.-Realizar el pago de colegiatura via transferencia bancaria, depdsito bancario o en el colegio.

2.- El colegio requiere de 2 dias habiles después de la fecha de pago para confirmarlo y procesarlo. Una vez
confirmado su pago se le enviard de forma automatica una notificacion al correo electrénico proporcionado
por el Padre de Familia para informarle que su pago estd listo para ser facturado por el Padre o Tutor. La
notificacién proviene del correo noreply@yomefacturo.mx

3.- A partir del momento que reciba su correo de confirmacién de pago, el Padre de Familia podra generar
la factura en el portal de facturacién:

americanacademy.yomefacturo.mx

CONSIDERACIONES

e Es requisito contar en la Administracion con la CURP fisica del alumno o enviarla a
administracion@americanacademy.com.mx _indicando el correo electrénico donde desea recibir
las notificaciones y las facturas del sistema de facturacién. Sin esta informacién, no recibira
notificaciones para su facturacion.

e la facturacion unicamente podra realizarse dentro del mes natural en que se efectue el pago. Por
lo anterior, le solicitamos considerar un plazo de hasta 2 dias habiles para que el colegio pueda
confirmar y procesar su pago, y asi usted reciba la notificacién de pago listo para facturar antes del
ultimo dia del mes.

e Es importante recordar que debido a los lineamientos fiscales, no es posible generar facturas de
pagos de meses anteriores.

Atentamente,

Administracion General
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